Zarzadzenie nr 12/2020/2021
Dyrektora Zespolu Szkél Ponadpodstawowych nr 3

im. Jana Pawla Il w Jaworznie
z dnia 21 maja 2021r.

w sprawie: wprowadzenia ‘’Procedury bezpieczefistwa przeprowadzania egzamindéw
potwierdzajgcych kwalifikacje w zawodzie w Zespole Szkét Ponadpodstawowych nr 3 im.
Jana Pawla II w Jaworznie w sesji Lato 2021 (czerwiec-lipiec) w zwigzku z pandemia
COVID-19.

Na podstawie: Wytycznych MEIN, CKE i GIS dotyczagcych organizowania i
przeprowadzania w 2021r. egzamindéw zewngtrznych, zarzgdza sig, co nastepuje:

§1.

1. Wprowadza si¢ z dniem 1 czerwca 2021r. ,,Procedure bezpieczenstwa przeprowadzania
egzaminow potwierdzajacych kwalifikacje w zawodzie w Zespole Szkét Ponadpodstawowych
nr 3 im. Jana Pawla II w Jaworznie w sesji Lato 2021 (czerwiec-lipiec) w zwigzku z pandemia
COVID-19”". Procedura stanowi Zalacznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§2.

1. Dyrektor ZSP nr 3 im. Jana Pawla II w Jaworznie podaje do publicznej wiadomosci
zdajgcym egzamin potwierdzajacy kwalifikacje w zawodzie, rodzicom/prawnym opiekunom
ucznia oraz cztonkom zespoléw nadzorujacych egzaminy ww. procedure poprzez przekazanie
jej przez wiadomosci w dzienniku elektronicznym Librus oraz umieszczenie jej na stronie
internetowej ZSP nr 3 oraz na tablicy ogloszen w budynku szkoty.

§3.

1. Zobowigzuje si¢ pracownikéw oraz zdajacych do zapoznania si¢ i stosowania ww.
procedury.

§4.

1. Wykonanie Zarzgdzenia powierza si¢ Dyrektorowi Zespolu Szkot Ponadpodstawowych nr
3 im. Jana Pawta Il w Jaworznie.

§5.

1. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i podlega ogloszeniu w Ksiedze
zarzadzen oraz w ogloszeniach w Dzienniku elektronicznym Librus.

Jaworzno, 21 maja 2021r.
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Procedura bezpieczenstwa przeprowadzania egzaminéw potwierdzajacych kwalifikacje
w zawodzie w Zespole Szkol Ponadpodstawowych nr 3 im. Jana Pawla II w Jaworznie

w sesji Lato 2021 (czerwiec-lipiec) w zwigzku z pandemia COVID-19

I. Postanowienia ogolne.

1. Na egzamin moze przyjs¢ wylacznie osoba zdrowa (zdajacy, nauczyciel, inny
pracownik szkoly), bez objawdéw chorobowych.

2. Zdajacy, nauczyciel oraz kazda inna osoba uczestniczaca w przeprowadzaniu
egzaminu nie moze przyj$¢ na egzamin, jezeli przebywa w domu z osoba na
kwarantannie lub izolacji w warunkach domowych albo sama jest objeta kwarantanng
lub izolacja w warunkach domowych.

3. Osoba, ktéra przechorowala COVID-19 (tzn. jest ozdrowiencem), oraz osoba
zaszczepiona przeciwko COVID-19 (tzn. osoba, ktéra przyjeta wszystkie
przewidziane procedurg dawki danej szczepionki), moze przyjs¢ na egzamin, nawet
jezeli przebywa w domu z osobg w izolacji badz osoba na kwarantannie

4. Rodzic/prawny opiekun nie moze wejs¢ z dzieckiem na teren szkoty, z wyjgtkiem
sytuacji, kiedy zdajacy wymaga pomocy np. w poruszaniu sie.

5. Podczas egzaminu w szkole moga przebywac wylacznie:

a)  zdajgcy,

b) osoby zaangazowane w przeprowadzanie egzaminu, tj. cztonkowie zespotow
nadzorujacych, obserwatorzy, egzaminatorzy,

c) inni pracownicy szkoly odpowiedzialni za utrzymanie obiektu w czystosci,
dezynfekcje, obstuge szatni itp.

d) uczniowie innych klas oraz nauczyciele, jezeli nie ma mozliwosci zrezygnowania
z przeprowadzenia zajg¢ w dniu przeprowadzania egzaminu,

e) pracownicy odpowiednich stuzb, np. medycznych, jezeli wystgpi taka
konieczno$é.

6. Zdajgcy nie powinni wnosi¢ na teren szkoly zbednych rzeczy, w tym ksigzek,
telefonéw komorkowych, maskotek.

7. Na egzaminie kazdy zdajacy korzysta z wlasnych przyboréw pismienniczych, linijki,
cyrkla, kalkulatora itd., ogloszonych w komunikacie CKE. Zdajagcy nie mogag

pozyczac¢ przyboréw od innych zdajacych.
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Szkota nie zapewnia wody pitnej. Na egzamin nalezy przynies¢ wiasna butelke z wodag
1 postawi¢ ja przy nodze stolika.

Na terenie szkoty nie ma mozliwosci zapewnienia positkow.

Osoby przystepujace do wigeej niz jednego egzaminu w ciggu dnia bedg mogly zjesé
przyniesione przez siebie produkty w przerwie miedzy egzaminami.

Osoby, ktore przystepujg do dwoch egzaminéw jednego dnia, mogg w czasie przerwy
opusci¢ budynek szkoty albo oczekiwac na terenie szkoty w wyznaczonym miejscu na
rozpoczecie kolejnego egzaminu.

Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego zapewnia kilku rezerwowych cztonkow
zespotow nadzorujgcych, ktorzy beda mogli, nawet w dniu egzaminu, zastapi¢ osoby,
ktore z uzasadnionych powodow, w tym ze wzgledu na chorobe, nie bedg mogty
przyjs¢ do pracy w dniu egzaminu.

W razie potrzeby, w przypadku pojawienia si¢ objawow chorobowych u zdajacego lub
pracownika szkoly czy czlonka zespolu egzaminacyjnego, nalezy dokonaé¢ pomiaru
temperatury ciata za pomoca termometru bezdotykowego, zachowujac 2 m dystans

oraz dezynfekcje termometru po kazdym uzyciu.

IL. Ogodlne zasady dotyczace ochrony osobistej podczas przeprowadzania egzaminow

L

Czekajgc na wejscie do szkoly albo sali egzaminacyjnej, zdajacy zachowuija
odpowiedni odstep (co najmniej 1,5 m) oraz majg zakryte usta i nos.

Na teren szkoty mogg wejs¢ wylacznie osoby z zakrytymi ustami i nosem .
Zakrywanie ust i nosa obowigzuje na terenie calej szkoly, z wyjatkiem sal
egzaminacyjnych po zajeciu miejsc przez zdajgcych. Podczas wpuszczania uczniow
do sali egzaminacyjnej czlonek zespolu nadzorujacego moze poprosi¢ zdajacego
o chwilowe odstonigcie twarzy w celu zweryfikowania jego tozsamosci (konieczne
jest wowczas zachowanie co najmniej 1,5-metrowego odstepu).

Zdajacy sa zobowigzani zakrywaé usta i nos do momentu zajecia miejscaw sali
egzaminacyjnej. Po zajeciu miejsca w sali egzaminacyjnej (w trakcie egzaminu)
zdajacy ma obowigzek ponownie zakry¢ usta i nos, kiedy:

a) podchodzi do niego czlonek zespolu nadzorujgcego,

b) wychodzi do toalety,

c) konczy pracg z arkuszem egzaminacyjnym i wychodzi z sali egzaminacyjne;j.
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Przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego, czlonkowie zespotu nadzorujacego,
podczas poruszania si¢ po sali egzaminacyjnej powinni mieé zakryte usta i nos. Moga
odstoni¢ twarz, kiedy obserwuja przebieg egzaminu, siedzac albo stojac, przy
zachowaniu niezbednego odstepu.

Zaroéwno zdajacy, jak i czlonkowie zespotu nadzorujgcego moga — jezeli uznajg to za
wlasciwe — mie¢ zakryte usta i nos w trakcie egzaminu, nawet po zajeciu miejsca przy
stoliku.

Szczegbdlowe rozwigzania techniczne zwigzane z organizacja pracy zdajacych, ktorzy
ze wzgledow zdrowotnych nie mogg zakrywacé ust i nosa:

a) sytuacja, w ktorej dany zdajacy ze wzgleddéw zdrowotnych nie moze zakrywaé ust
i nosa; zdajacy poinformowat dyrektora szkoty nie pozniej niz na tydzien przed
terminem przystgpienia do egzaminu
Dyrektor szkoty niezwlocznie przekazuje informacje o koniecznosci organizacji
egzaminu w odregbnej sali egzaminacyjnej dyrektorowi okregowej komisji
egzaminacyjne;j.

Zdajacy po zakonczeniu egzaminu muszg opuscic sale egzaminacyjng ze wzgledu na

konieczno$¢ przeprowadzenia dezynfekc;ji.

III. Zasady dotyczace bezpieczenstwa w budynku i salach egzaminacyjnych.

1.

Przy wejsciach do budynku w widocznych miejscach umieszczono wazne numery
telefonow zalacznik nr 3.
Przy wejsciu do szkoly umieszczono $rodek do dezynfekcji oraz instrukcje
dezynfekcji rak oraz informacje o obligatoryjnej dezynfekcji rak.
W poszezegdlnych dniach egzaminu, zdajacy do szkoty beds wpuszczani dwoma
wejsciami:

e wejsciem gléwnym ( od strony boiska) — zdajacy egzamin w sali 6, 23 i 24,

e wejsciem od strony parkingu — zdajacy egzamin w sali 39, 40 i 44

Po wejsciu do szkoly uczniowie beda poruszaé sie wyznaczonymi ciggami

komunikacyjnymi.

Zdajacy egzamin oraz czlonkowie zespotow nadzorujacych egzamin przed wejsciem
do szkoly dezynfekuja rece i podpisujg wiasnym dlugopisem o$wiadczenie

o aktualnym stanie zdrowia (zdajacy -zatgcznik nr 1 ; cztonek ZN — zalgcznik nr 2).
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Plyn do dezynfekcji oraz instrukcja do dezynfekeji rak bedzie dostepny w kazdej sali
egzaminacyjnej.

Egzamin bedzie przeprowadzony w wyznaczonych przy zachowaniu 1,5 m odstepu
pomiedzy zdajgcymi.

Miejsca dla czlonkéw zespotu nadzorujgcego beda przygotowane z zachowaniem co
najmniej 1,5-metrowego odstepu od zdajacych oraz od pozostatych czlonkéw zespotu
nadzorujacego.

Zdajacy bedg mieli mozliwo$¢ pozostawienia swoich rzeczy osobistych
w wyznaczonych do tego celu szatniach.

Zdajacy majg mozliwos¢ skorzystania z wyznaczonej toalety, ktora bedzie na biezaco
dezynfekowana — min. 1 x na godzing podczas egzaminu lub czgséciej w razie
potrzeby. Przy punktach wodnych umieszczono instrukcje higienicznego mycia oraz
dezynfekcji rak.

Po kazdym egzaminie w szkole bgdzie przeprowadzona dezynfekcja, ze szczegdlnym
uwzglednieniem ciagéw komunikacyjnych, powierzchni dotykowych: poreczy,
klamek, wigcznikow $wiatta, uchwytow, porgezy krzesel i powierzchni ptaskich.
Prowadzi si¢ monitoring codziennych prac porzadkowych — pisemny rejestr mycia
i dezynfekcji poszczegolnych pomieszezen i sprzetow.

Osoba u ktorej stwierdzono objawy chorobowe bedzie odizolowana w odrebnym
pomieszczeniu wyposazonym w srodki ochrony indywidualnej, m.in. maseczki,
przytbice, rekawiczki jednorazowe, fartuch z dilugim rekawem oraz srodki
dezynfekujace, termometr bezdotykowy, a takze numery telefonow do PSSE
w Jaworznie oraz stuzb medycznych.

W razie potrzeby w szkole bedzie wyznaczone i przygotowane miejsce (wyposazone
w plyn dezynfekujacy), w ktorym przy zachowaniu odpowiednich odstepow bedzie

mozna w przerwie migdzy egzaminami zjes$é przyniesione przez siebie produkty.

IV. Dodatkowe procedury bezpieczenstwa w dniu egzaminu.

Paczke z arkuszami podczas odbioru od kuriera nalezy zdezynfekowac;
przewodniczacy zespolu egzaminacyjnego ma zalozone rekawiczki podczas odbioru
paczki.

Przewodniczacy zespolu egzaminacyjnego przeszkoli czlonkow  zespotow

nadzorujgcych 2 zasad dotyczacych bezpieczenstwa podczas egzaminu,
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m.in. informuje o osobach zdajacych, ktére majg zdiagnozowana alergi¢ i mogg

wykazywac podczas egzaminu objawy kaszlu, kataru, Izawienia oczu.

Czlonkowie zespotu nadzorujgcego w rekawiczkach odbieraja arkusze od

przewodniczacego zespolu egzaminacyjnego. Arkusze sa rozdawane zdajacym

rowniez przez osoby, ktore majg zatozone rekawiczki, oraz majg zakryte usta i nos.

Przed rozpoczeciem egzaminu nalezy poinformowaé zdajacych o obowigzujacych

zasadach bezpieczenstwa, w tym przede wszystkim:

a) zakazie kontaktowania si¢ z innymi zdajacymi,

b) obowigzku zakrywaniaust i nosa w przypadku kontaktu bezposredniego
z nauczycielem, wyjscia do toalety lub wyjscia z sali egzaminacyjnej po
zakonczeniu pracy z arkuszem egzaminacyjnym,

¢) niedotykania dlonmi okolic twarzy, zwlaszcza ust, nosa 1 oczu, a takze
przestrzegania higieny kaszlu i oddychania: podczas kaszlui kichania nalezy
zakry¢ usta i nos zgietym tokciem lub chusteczka,

d) koniecznos$ci zachowania odpowiedniego 1,5 m dystansu od innych zdajgcych po
zakonczonym egzaminie.

Nalezy unikaé tworzenia sie grup zdajacych przed szkola oraz salg egzaminacyjna

przed rozpoczeciem egzaminu oraz po jego zakonczeniu.

Zdajacy zostali zobowigzani, aby wrazeniami po egzaminie dzielili si¢ miedzy sobg

z wykorzystaniem mediéw spotecznosciowych, komunikatordw, telefonicznie,

a unikali spotkan w grupie, np. przy wejsciu do szkoty.

Zdajgcy potwierdzaja swojg obecno$¢ na egzaminie, podpisujagc sie¢ w wykazie,

korzystajac z wlasnego dtugopisu.

Zdajagcy moze opusci¢ sale egzaminacyjng (jezeli zakonczyl prace z arkuszem)

najpozniej na 15 minut przed czasem wyznaczonym jako czas zakonczenia pracy

z arkuszem. W ciggu ostatnich 15 minut przed zakonczeniem egzaminu (nawet jezeli

zdajgcy skonczyl pracg z arkuszem egzaminacyjnym) zdajacy nie opuszczajg sali

egzaminacyjnej.

Sala egzaminacyjna jest wietrzona przed rozpoczgciem egzaminu oraz co godzing

w trakcie egzaminu, a takze po egzaminie. Drzwi do budynku i do sal powinny byé

otwarte lub nalezy stosowac biezgcg dezynfekcje klamek/uchwytow drzwi.
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V. Postepowanie w przypadku podejrzenia zakazenia u zdajacego, czlonka zespolu

egzaminacyjnego, lub pracownika szkoly.

1. Jezeli zdajacy lub czlonek zespotu nadzorujgcego przejawia niepokojace objawy

choroby, przewodniczacy zespotu nadzorujgcego lub czlonek zespotu nadzorujacego

informuje o tym przewodniczacego zespolu egzaminacyjnego, ktéry  zapewnia

odizolowanie zdajacego lub innej osoby przejawiajace] objawy choroby

w odrebnym pomieszezeniu— [ZOLATCE, wyposazonej w  $rodki  ochrony

indywidualnej oraz srodki do dezynfekcji rak.

2. W przypadku wystagpienia koniecznosci odizolowania cztonka zespolu nadzorujgcego

przejawiajacego objawy  choroby w odrebnym pomieszczeniu lub  wyznaczonym

miejscu, przewodniczacy zespolu egzaminacyjnego niezwlocznie powiadamia o

tym fakcie dyrektora okregowej komisji egzaminacyjnej, z ktérym  ustala  sposob

postgpowania. Przewodniczacy zespolu egzaminacyjnego powinien —tak szybko,

jak jest to mozliwe —zapewni¢ zastepstwo za czlonka zespotu, ktory nie moze brac

udzialu w przeprowadzaniu danego egzaminu. Jezeli nie bedzie to mozliwe, dyrektor

OKE moze wyda¢ zgode na zakonczenie przeprowadzania egzaminu w niepelnym

skladzie zespolu nadzorujgcego, jezeli nie stanowi to zagrozenia dla bezpieczenstwa

zdajacych oraz zapewniony jest odpowiedni nadzor nad pracg zdajacych. Informacjg

o wystgpieniu opisanej sytuacji odnotowuje si¢ w protokole przebiegu egzaminu w

danej sali oraz w protokole zbiorczym.

3. W przypadku wystgpienia koniecznosci  odizolowania zdajgcego. czlonka zespotu

nadzorujacego lub innej osoby zaangazowanej w przeprowadzanie egzaminu

przejawiajacej objawy choroby w odrgbnym pomieszczeniu lub wyznaczonym

miejscu, przewodniczacy zespotu egzaminacyjnego moze podjg¢ decyzjg o przerwaniu

i uniewaznieniu egzaminu dla wszystkich zdajgcych, ktorzy przystgpowali do danego

egzaminu w danej sali egzaminacyjnej, jezeli z jego oceny sytuacji bedzie wynikato,

ze takie rozwigzanie jest niezbedne.

4, W przypadku zdajgcych niepelnoletnich, PZE niezwlocznie powiadamia

rodzicéw/prawnych opiekundéw ucznia o zaistniatej sytuacji w celu pilnego odebrania

go ze szkoly, a w razie pogarszania si¢ stanu zdrowia zdajgcego — takze pogotowie

ratunkowe. W przypadku zdajacych petnoletnich— PZE w razie pogarszania si¢ stanu

zdrowia zdajgcego informuje pogotowie ratunkowe.
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W przypadku podejrzenia zakazenia u osoby zdajacej lub pracownika szkoly czy
czlonka zespolu egzaminacyjnego, PZE poinformuje powiatows stacje sanitarno-
epidemiologiczng, a w razie pogorszeniu si¢ stanu zdrowia zdajacego — takze
pogotowie ratunkowe.

Obszar, w ktorym poruszala si¢ osoba zakazona nalezy poddaé¢ gruntownemu
sprzgtaniu i dezynfekcji.

Rekomenduje si¢ ustalenie listy o0séb przebywajacych w tym samym czasie
w czesci/czesciach szkoly, w ktorych przebywala osoba podejrzana o zakazenie
i zalecenie stosowania si¢ do wytycznych GIS w odniesieniu do oséb, ktére miaty
kontakt z osobg potencjalnie zakazona.

W przypadku, gdy stan zdrowia osoby izolowanej, podejrzanej o zakazenie korona
wirusem, nie wymaga interwencji zespotu ratownictwa medycznego, potencjalnie
zakazony powinien uda¢ si¢ do domu transportem indywidualnym, pozosta¢ w domu
i skorzystac z teleporady medycznej.

Pracownicy szkoly oraz czlonkowie zespotéw nadzorujacych niebedacy pracownikami
szkoty w przypadku zaobserwowania u siebie niepokojacych objawéw nie moga
przychodzi¢ do pracy. W takim przypadku nalezy pozosta¢ w domu i skontaktowag sie
z lekarzem POZ, a w razie pogarszania si¢ stanu zdrowia zadzwoni¢ pod nr 999 albo
112,

Nalezy takze niezwlocznie poinformowa¢ dyrektora szkoly o nieobecnosci W pracy

celem zapewnienia zastepstwa i przeprowadzenia egzaminu.
VI. Postanowienia koncowe.

Procedura zostaje wprowadzona zarzadzeniem dyrektora szkoly.

Obowiazek zapoznania si¢ z procedurg dotyczy wszystkich pracownikow szkoty,
zdajaeych oraz innych 0s6b bezposrednio zaangazowanych w przeprowadzenie
egzamindw,

Procedura jest dostgpna dla wszystkich zainteresowanych na stronie internetowe;

szkoty.




